
無料

1月 2月 3月 4月 5月 6月

7月 8月 9月

初めての簿記・仕事に役立つ簿記知識
・簿記の基礎知識
・弥生会計を使った入力練習
（持物：電卓、昼食）

社会保険の仕組み、給与計算の流れ
賞与計算の流れ、総合演習 
（持物：電卓）

源泉徴収のしくみ
年末調整の流れ
年末調整書類の記入演習
（持物：電卓）

10/24燕三条　生成AI

9/12　長岡
Canva

7/11　長岡
生成AI

9/5　燕三条
Canva

6月燕三条のみ

2月長岡のみ

 　スタッフエースでは皆さんのキャリアをサポートするために、実務で役立つ様々な研修を行っております。 
同じ講座を何度でも受講できますので、スキルアップを目指して積極的に受講をお願いします！

10/3新潟　生成AI

10/17　燕三条
経理初級Ⅲ

ワード・エクセル初級 エクセル中級
【４時間】

【ワード】ビジネス文書の体裁や
　　　　　表の挿入・加工
【エクセル】関数や印刷の基本設定

仕事で求められる
「基礎力」を身に付けよう

実務で活かせる関数を習得
・日付関数（TODAY、DATEDIF、TEXT）
・IF関数、VLOOKUP、SUMIF関数

知っていると仕事の幅が広がる！
ハイレベル関数の活用術

【3時間＋演習1時間（演習は任意）】

出来る人を目指して！
時短ワザで仕事効率Ｕｐ！

エクセル応用

見やすい資料を手早く作成！
・ピボットテーブルで集計
・ショートカットキーの活用術

【3時間＋演習1時間（演習は任意）】

スタッフキャリアアップ研修スタッフキャリアアップ研修

お申込みはＨＰより→研修内容

※複数申込み可能。定員に達した場合はキャンセル待ちとなります。キャンセルの場合は早めにご連絡をお願いいたします。

経理初級Ⅰ

簿記入門＆会計ソフト入力

経理初級Ⅱ 経理初級Ⅲ
【6時間+休憩1時間】

知ってスッキリ！給与計算の仕組み

【3時間】 【3時間】

知って得する！税金の仕組み

PC基本操作が出来れば申込OK！CAD初級
JW-CADの画面構成、図形機能、寸法の見方、柱や壁の作図・修正、寸法記入、図面の印刷

簡単な平面図を描いてみよう 【4時間コース】

（講師による対面授業！教室形式）

2026

AI活用講座 Canva初級講座

2/7　燕三条
PC初級

研修日程

2/28　長岡
CAD初級

2/14　新潟
エクセル中級

4/18　長岡
PC初級

4/11　燕三条
エクセル応用

5/16　燕三条
経理初級Ⅰ

6/13　長岡
エクセル応用

6/6　新潟
エクセル中級

10/17長岡 PC初級

11/7新潟　経理初級Ⅲ

燕三条 長岡 新潟

三条・新潟　13:00～17 :00
長岡　　　　  9 :00～13 :00

9：00～12：00

3/7　燕三条
エクセル中級

（土曜日開催）

3/14　長岡
経理初級Ⅰ

3/28　新潟
PC初級

5/23　長岡
エクセル中級

6/20　燕三条
経理初級Ⅱ

7/4　新潟
エクセル応用

7/11　燕三条
PC初級

8/8　燕三条
エクセル中級

11/14長岡　エクセル中級

9：00～12：009：00～16：00

13 :00～17 :00

三条・新潟　13:00～17 :00
長岡　　　　  9 :00～13 :00

三条・新潟　13:00～17 :00
長岡　　　　  9 :00～13 :00

三条　13:00～16 :00
長岡　  9 :00～12 :00

三条・新潟　13:00～16 :00
長岡　　　　  9 :00～12 :00

11/28　燕三条
PC初級

10 ,11月3.5月

7 .10月 9月

2.3 .4 .7 .10 .11月

2.3 .5 .6 .8 .11月 4.6 .7月

【3時間】

基本を理解し使ってみよう！ Canvaで効率アップ！
シンプル操作で映えるデザイン作成

・生成AIを活用するための基本知識
・実践から理解を深める

【3時間】

・Canvaの基本操作
・テンプレートの編集/活用

11/21　新潟
PC初級

10月 11月


